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Приложение № 10 

 единой учетной политики 
 

Положение  
об инвентаризации нефинансовых и финансовых активов, обязательств 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, 

сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете 
обязательств. 

 
1.2. Инвентаризации подлежит все имущество субъекта централизованного учета, в 

том числе находящееся на праве оперативного управления и полученное в 
безвозмездное пользование или аренду, а также финансовые активы, деньги на счетах и 
в кассе, бланки строгой отчетности, расчеты с контрагентами, расходы будущих 
периодов, резервы. 

 
1.3. Субъект централизованного учета проводит: 
 
1.3.1. Обязательную инвентаризацию нефинансовых активов перед составлением 

годовой бухгалтерской отчетности ежегодно, по состоянию на 01 октября текущего 
года. 

1.3.2. Обязательную инвентаризацию библиотечного фонда раз в пять лет, перед 
составлением годовой бухгалтерской отчетности, по состоянию на 01 октября текущего 
года. 

1.3.3. Обязательную инвентаризацию финансовых активов и обязательств, бланков 
строгой отчетности ежегодно, по состоянию на 01 января, следующего за отчетным 
годом. 

1.3.4. Обязательную инвентаризацию кассы – ежемесячно. 
1.3.5 Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных 

ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения 
инвентаризации в течение отчетного периода по решению субъекта централизованного 
учета может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. 

 
1.4.  Инвентаризация имущества проводится по его местоположению, в разрезе 

ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица.  
Инвентаризация проводится, в том числе при отсутствии ответственного лица по 

объективным причинам – болезни, отпуска, смерти и т.д. Инвентаризация в этих случаях 
проводиться на день приемки дел новым ответственным лицом по всем передаваемым 
объектам инвентаризации. 



При чрезвычайных происшествиях, таких как пожар, наводнение, землетрясение и 
пр., инвентаризация проводиться сразу после окончания соответствующего события. 
Когда есть угроза жизни или здоровью – после устранения причин, из-за которых 
провести инвентаризацию невозможно. 

1.5. Товарно – материальные ценности, поступающие во время проведения 
инвентаризации, принимаются материально – ответственными лицами в присутствии 
членов комиссии. 

Поступившие материалы заносятся в отдельную опись под наименованием                            
"Товарно-материальные ценности, поступившие во время инвентаризации" 
(Приложение №1 к Порядку). В ней указывается дата поступления, наименование 
поставщика, дата и номер приходного документа, наименование товара, количество, 
цена и сумма. Одновременно на приходном документе за подписью председателя 
инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена комиссии) делается 
отметка "после инвентаризации" со ссылкой на дату описи, в которую записаны эти 
ценности. 

 
1.6. В ходе проведения инвентаризации отпуск материалов возможен только                       

с письменного разрешения руководителя субъекта централизованного учета в 
присутствии членов инвентаризационной комиссии. 

Выбывшие ценности заносятся в отдельную опись под наименованием                               
"Товарно-материальные ценности, отпущенные во время инвентаризации" (Приложение 
№2 к Порядку). Оформляется опись по аналогии с документами на поступившие во 
время инвентаризации товарно – материальные ценности. В расходных документах 
делается отметка за подписью председателя инвентаризационной комиссии или по его 
поручению члена комиссии. 

 
1.7. Инвентаризация проводится методами осмотра, подсчета, взвешивания, обмера 

(далее – методы осмотра). 
В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия 

объектов инвентаризации невозможно или не представляется возможным без 
существенных затрат, учреждение использует альтернативные способы (методы) 
инвентаризации (далее – методы подтверждения, выверки (интеграции)): 

1) видеофиксация и фотофиксация; 
2) фиксация (актирование), в том числе: 
факта осуществления объектом соответствующей функции; 
поступления экономических выгод; 
использования полезного потенциала; 
подтверждение наличия (обоснованности владения) данными государственных 

(муниципальных) реестров (информационных ресурсов), содержащих информацию об 
объекте инвентаризации посредством запросов или средствами технологической 
интеграции информационных систем. 

Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с расчетами 
прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации. 



Инвентаризацию методом подтверждения, выверки (интеграции), а также методом 
расчетов допустимо проводить по решению руководителя субъекта учета на дату, 
предшествующую дате принятия решения о проведении инвентаризации. 
Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в неповрежденной 
упаковке с информацией производителя о количестве товара внутри, проводится 
методом фиксации. Для этого вскрывается и пересчитывается содержимое части 
упаковок – 10 процентов от общего количества. Остальной подсчет ведется на 
основании данных производителя. 

Руководитель субъекта централизованного учета должен создать условия, 
обеспечивающие полную и точную проверку фактического наличия имущества в 
установленные сроки. 

  
 
  

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации 
 
2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно 

действующая инвентаризационная комиссия. 
По решению руководителя субъекта централизованного учета полномочия по 

проведению инвентаризации возлагаются на постоянно созданную комиссию по 
поступлению и выбытию активов и (или) на комиссию по подготовке и принятию 
решения о списании имущества. 

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации 
имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав 
постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает 
руководитель субъекта централизованного учета. 

Комиссия состоит минимум из трех человек – председателя, заместителя 
председателя, членов комиссии, секретаря. 

Заместитель председателя исполняет обязанности председателя в случае его 
отсутствия. 

Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны 
оценить состояние имущества и обязательств, кроме того, в инвентаризационную 
комиссию при проверке денег, счетов в металлах, депозитов, временных средств, а также 
расчетов с дебиторами и кредиторами, которых рассчитывает бухгалтерия, в 
обязательном порядке включаются сотрудники централизованной бухгалтерии. 

Менять состав комиссии в процессе проверки нельзя. Для правомочности комиссии 
достаточно соблюдать кворум присутствия – 2/3 от общего числа членов комиссии.  

 
2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции: 

• проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и не 
принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете; 

• проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, 
использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения 



материальных запасов, денежных средств; 
• определение состояния имущества и его назначения; 
• выявление признаков обесценения активов; 
• сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием 

имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок; 
• проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, 

достоверности расходов будущих периодов; 
• проверка документации на активы и обязательства; 
• выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и 

сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности; 
• выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, 

подготовка предложений о списании такой задолженности; 
• составление инвентаризационных описей, в которых указываются все 

объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция; 
• составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также 

выявление причин таких отклонений; 
• оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии; 
• подготовка предложений по изменению учета и устранению обстоятельств, 

которые повлекли неточности и ошибки. 
 

2.3. Комиссия оценивает наличие: 
а) обстоятельств, указывающих на необходимость принятия решения о списании 

имущества – при инвентаризации нефинансовых активов. В частности, оценивает 
физический или моральный износ, нарушения условий содержания или эксплуатации, 
влияние на состояние имущества аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных 
ситуаций, длительного неиспользования имущества или иных причин, которые привели 
к необходимости принятия решения о списании имущества. 
Одновременно комиссия рассматривает вопрос целесообразности дальнейшего 
использования имущества, возможности и эффективности его восстановления, 
возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов 
имущества; 

б) оснований для возмещения недостачи или ущерба; 
в) в отношении активов – фактов несоответствия актива критериям его признания в 

бухгалтерском учете; 
г) обстоятельств, указывающих на правомерность признания просроченной 

дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию; 
д) обязательств, не востребованных в течение срока исковой давности кредитором; 
е) оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытия 

недостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при 
пересортице. Основания для принятия к учету выявленных излишков выясняются в ходе 
проверки, целью которой является выявление причин излишков и их собственников. 
Такую проверку проводит инвентаризационная комиссия во время инвентаризации, 
либо комиссия по поступлению и выбытию активов на основании решения 



руководителя учреждения; 
ж) оснований для обесценения, изменения стоимости объектов. 
Детальные правила работы комиссии, ее права, ответственность и полномочия 

установлены в Приложении 11 к единой учетной политике 
 
2.4. Ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят.                         

Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным. 
С ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки 

в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для 
отражения в учете в централизованную бухгалтерию или переданы комиссии и все 
ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие 
списаны в расход.  

 
2.5. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы, 

утвержденные приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н и от 15.04.2021 № 61н: 
–  решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439); 
–  изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447); 
– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 

0510464); 
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности 

и денежных документов (ф. 0510465); 
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 

активов (ф. 0510466); 
– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0510467); 
– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468); 
– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ОКУД 0504089); 
– акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836); 
– решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440); 
– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам)                         

(ф. 0504083); 
– инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081). 
 
2.6. Решение субъекта централизованного учета о проведении инвентаризации                   

с указанием:  
• причины проведения инвентаризации; 
• перечень объектов инвентаризации; 
• сроков проведения инвентаризации; 
• даты, по состоянию на которую проводится инвентаризация;  
• наименование комиссий и их состав; 
• ответственных лиц, в отношении которых проводится инвентаризация;  
• мест проведения инвентаризации; 



• иная информация, необходимая для проведения инвентаризации. 
 

оформляется Решением о проведении инвентаризации (код формы 0510439)                      
(далее - Решение (ф. 0510439). 

Внесение изменений в Решение (ф. 0510439) или его аннулирования отражается в 
Изменении Решения о проведении инвентаризации (код формы 0510447).        
Допускается внесение изменений в Решение (ф. 0510439) до начала проведения 
субъектом централизованного учета инвентаризации. 

 
2.7. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). 

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических 
остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для 
каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи. 

Инвентаризационные описи составляются в двух экземплярах отдельно   по каждому 
месту хранения ценностей и ответственным лицам. Указанные документы подписывают 
все члены инвентаризационной комиссии и ответственные лица.  

В конце описи ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо 
претензий к членам комиссии. Данная запись также подтверждает проведение проверки 
имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения 
записей в учете, а второй остается у ответственных лиц. 

 
2.8. В инвентаризационной описи (ф. 0504087) отражается следующий статус 

объекта учета по его коду и целевая функция актива по ее коду. 
гр.8 КОД гр.9 КОД 

Объект основных средств 
в эксплуатации  01 введение в эксплуатацию 01 
требуется ремонт 02 ремонт 02 
находится на консервации 03 консервация объекта 03 
не соответствует требованиям эксплуатации 04 дооснащение (дооборудование) 04 
объект не введен в эксплуатацию 05 списание 05 
обесценение 06 утилизация 06 

  
эксплуатация 07 
убыток от обесценения 08 

Материальные запасы 
в запасе (для использования) 01 использовать 01 
в запасе (на хранении) 02 продолжить хранение 02 
ненадлежащего качества 03 списание 03 
поврежден 04 ремонт 04 
истек срок хранения 05 перевод в иную категорию 05 
обесценение 06 убыток от обесценения 06 

 
2.9. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном 

хранении или арендовано составляются отдельные описи (акты). 
 
 
 



 
3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых 

активов, обязательств и финансовых результатов. 
 
3.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, 

а также все виды обязательств, в том числе: 
• имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах; 
• имущество, учтенное на забалансовых счетах; 

Фактическое имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию 
к учету. 

 
3.2. Инвентаризация денежных средств, денежных документов, находящихся                      

в кассе централизованной бухгалтерии, проводится комиссией централизованной 
бухгалтерии ежемесячно в последний рабочий день месяца.  

 
3.3. В ходе проведения инвентаризации фактическое количество денежных 

документов сверяется с данными, которые ведутся на отдельных листах кассовой книги 
с отметкой «Фондовый». 

 
3.4.  При проведении инвентаризации работник, имеющий имущество                                    

в пользовании, числящееся на счете 27 обязан подтвердить его наличие путем возврата 
его в день инвентаризации, либо предоставив возможность комиссии убедиться в его 
наличии. 

 
3.5 При инвентаризации зданий, сооружений проверяется наличие документов                  

о закреплении права оперативного управления за этими объектами.  
При инвентаризации помещений, полученных в безвозмездное пользование, 

проверяется наличие договора на право безвозмездного пользования имуществом. 
При инвентаризации нематериальных активов проверяется наличие документов 

исключительных либо неисключительных прав. 
 
3.6. При инвентаризации горюче-смазочных материалов сверяется фактическое 

наличие с данными бухгалтерского учета. В инвентаризационную опись данные 
вносятся по видам и маркам, указывается остаток топлива в баках по каждому 
транспортному средству, статус и целевая функция.  

 
3.7. Результаты инвентаризации наличных денежных средств отражаются                               

в Акте о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836), 
составленного инвентаризационной комиссией, после проведения инвентаризации 
кассы.  

 

 



4. Оформление результатов инвентаризации 
и регулирование выявленных расхождений 

 
4.1. После осмотров в ходе инвентаризации инвентаризационная комиссия проводит 

заседание с соблюдением кворума – не менее 2/3 от общего числа членов комиссии, если 
кворума нет, председатель должен перенести заседание на новую дату, которая попадает 
в период инвентаризации. Эти правила заседаний с соблюдением кворума 
устанавливаются так же для комиссии по поступлению и выбытию активов, если она 
проводит инвентаризацию перед списанием имущества и в других установленных 
законом случаях. 

В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает 
способы устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и 
данных бухгалтерского учета. Решения и заключения комиссии оформляются 
документально – в инвентаризационных ведомостях, описях, актах, ведомостях. 

 
4.2. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми 

ее членами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах 
инвентаризации передаются в централизованную бухгалтерию для выверки данных 
фактического наличия с данными бухгалтерского учета. 

 
4.3. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет акт                                  

о результатах инвентаризации (ф. 0510463). При выявлении по результатам 
инвентаризации расхождений к акту прилагается Ведомость расхождений                                    
по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные 
расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в 
количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве 
оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в 
отдельную ведомость.  

 
4.4.  Недостача материальных запасов в пределах норм естественной убыли 

списываются на текущие расходы по средней стоимости. 
 
4.5.  По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия 

получает письменные объяснения ответственных лиц, что должно быть отражено                        
в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений                                        
и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер 
выявленных отклонений от данных учета.  

Выявленные расхождения подлежат отражению в бухгалтерском учете, а при 
необходимости информация должна быть передана в судебные органы. 

 
4.6. Выявленная пересортица подтверждается подробными письменными 

объяснениями ответственного лица о допущенной пересортице.  
 



4.7. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности 
того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – 
в годовом бухгалтерском учете. 

 
4.8.  По результатам инвентаризации член инвентаризационной комиссии готовит 

для руководителя предложения: 
• по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего                           

в негодность, за счет виновных лиц либо по списанию; 
• оприходованию излишков; 
• оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей; 
• иные предложения. 

 
 
 



Приложение №1 к Порядку 
 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(Наименование учреждения) 
 
 
 

Опись 
товарно-материальных ценностей, поступившие во время инвентаризации 
                      от «_____» ____________________20____г. 

 
№ 

    п/п 
Дата 

поступления 
Наименование 

поставщика 
 
Дата 

Номер приходного 
документа 

 
Наименование товара 

 
Кол-во 

Цена,   
руб. 

 Сумма,  
     руб. 

         
         
                                                                                                                                                                                                                                                                                 ИТОГО: 
 

 
Председатель комиссии:         _______________   ____________ ____________________ 

                                                   (должность)        (подпись)     (расшифровка подписи) 
 

Члены комиссии:                     _______________   ____________ ____________________ 
                                                   (должность)        (подпись)     (расшифровка подписи) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



Приложение №2 к Порядку 
 

 
 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(Наименование учреждения) 

 
 

Опись 
товарно-материальных ценностей, отпущенные во время инвентаризации 

                                                                                                от «_____» ____________________20____г. 
 

№ 
    п/п 

 
Дата выбытия 

 
Номер документа 

 
Наименование товара 

 
Кол-во 

Цена,   
руб. 

Сумма, 
руб. 

       
       

                                                                                                                                                                                                                                            ИТОГО: 
 

 
Председатель комиссии:         _______________   ____________ ____________________ 

                                                               (должность)        (подпись)     (расшифровка подписи) 
 

         Члены комиссии:                     _______________   ____________ ____________________ 
                                                             (должность)        (подпись)     (расшифровка подписи) 

 
 


